新北市板橋區文聖國民小學獎懲案件請示單
	簽       年    月  日   於    處

	獎懲事由
	

	發生日期
	年   月   日
	依據文號
	

	校  長
批  示
	

	姓  名
	職  稱
	擬予何種獎懲
	備  註

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	備註:一、獎懲請於事實發生後2-3個月內辦理為原則，逾期應詳述理由。
     二、獎懲法規依據請參考「新北市政府所屬各級學校及幼兒園辦理教師敘獎處理原則」
         及其他有關獎懲法規或市府核定公文，並請註明引用條文。
    三、請檢附擬請獎懲有關證件資料。


承辦人：         單位主管：         人事主任：
新北市板橋區文聖國民小學獎懲案件請示單(範例)
	簽   109年10月22日   於 學務處

	獎懲事由
	配合內政部辦理「109年國家防災日強化多媒體訊息管道傳遞訊息實施計畫」，圓滿達成任務，績效優良。

	發生日期
	109年 9月21日
	依據文號
	依據新北教工環字第1091990774號

	校  長
批  示
	

	姓  名
	職  稱
	擬予何種獎懲
	備  註

	000
	學務主任
	嘉獎1次
	主要執行者

	000
	活動組長
	嘉獎1次
	主要執行者

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	備註:一、獎懲請於事實發生後2-3個月內辦理為原則，逾期應詳述理由。
     二、獎懲法規依據請參考「新北市政府所屬各級學校及幼兒園辦理教師敘獎處理原則」
         及其他有關獎懲法規或市府核定公文，並請註明引用條文。
    三、請檢附擬請獎懲有關證件資料。


承辦人：         單位主管：         人事主任：
